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UCHWALA Nr VIII2025
Zarzadu spolki Serockie Inwestycje Samorzadowe Sp. z o.0.
z dnia 15 grudnia 2025 roku

w sprawie wprowadzenia regulamindéw postepowania przy udzielaniu zaméwien przez Serockie
Inwestycje Samorzadowe Sp. z o.0.

Na podstawie art. 201 ustawy z dnia 15 wrze$nia 2000 r. — Kodeks spotek handlowych (Dz.U. 22024 r.
poz. 18 ze zm.) oraz w zwigzku z ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych
(Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.), Zarzad spotki Serockie Inwestycje Samorzadowe Spotka z
ograniczong odpowiedzialnoscig z siedziba w Serocku, ul. Puttuska 47, uchwala, co nast¢puje:

§l
1. Wprowadza sie do stosowania w spolce Serockie Inwestycje Samorzadowe Sp. z o.0. (dalej: ,,SIS
Sp. z 0.0.”) ,Regulamin udzielania zamdwien o wartosci mniejszej niz 170 000 ztotych netto
realizowanych przez Serockie Inwestycje Samorzadowe Sp. z 0.0.”, stanowigcy Zafacznik nr |
do niniejszej Uchwaty.
2. Regulamin, o ktérym mowa w ust. 1, stosuje si¢ do zamowien, ktorych wartod¢ szacunkowa jest
nizsza niz 170 000 zt, z zastrzezeniem §3 ust. 2.

§2
3. Wprowadza si¢ do stosowania w SIS Sp. z 0.0. ,,Regulamin udzielania zaméwien publicznych o

wartosci rownej lub przekraczajacej kwotg 170 000 ztotych netto realizowanych przez Serockie
Inwestycje Samorzadowe Sp. z 0.0.”, stanowigcy Zatacznik nr 2 do niniejszej Uchwaty.

1. Regulamin, o ktérym mowa w ust. 1, stosuje si¢ do zamowien, ktérych warto$¢ szacunkowa jest
rowna lub przekracza 170 000 zt.

§3
1. Traci moc Uchwata Nr XIV/2024 Zarzadu spotki Serockie Inwestycje Samorzadowe Sp. z 0.0. z dnia
20 grudnia 2024 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu postgpowania przy udzielaniu zamdwien
o wartosci szacunkowej ponizej 130 000 zt przez Serockie Inwestycje Samorzagdowe Sp. z 0.0.

2. Postanowienia niniejszej Uchwaly oraz regulamindw stanowigcych jej zataczniki nie wylaczajg ani
nie ograniczaja obowigzku stosowania przepisdw powszechnie obowiazujacych, w szczegdlnosci
ustawy — Prawo zamdwien publicznych; w razie sprzecznosci pierwszefistwo majg przepisy
powszechnie obowiazujace.

§4
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia, z moca obowigzywania od dnia 1 stycznia 2026 r.

§5
Do postepowan wszczetych i niezakoniczonych przed dniem wejscia w zycie niniejszej Uchwaly stosuje
sie regulacje dotychczasowe, chyba ze przepisy powszechnie obowigzujace stanowig inaczej.

Prezesfarzadu

Serockie Inwestycje Samorzadowe Sp. z 0.0. 53d Rejon

ul. Puttuska 47, 05-140 Serock
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Zalacznik nr 1 do uchwaly Nr VII1/2025

Zarzadu spotki Serockie Inwestycje Samorzadowe Sp. z o.0.
z dnia 15 grudnia 2025 roku

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
O WARTOSCI MNIEJSZEJ NIZ 170 000 ZEOTYCH NETTO REALIZOWANYCH PRZEZ
Serockie Inwestycje Samorzadowe Sp. z o.0.

§1.
Postanowienia ogélne
1. Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) BIP — nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej Serockich Inwestycji
Samorzadowych Sp. z 0.0.;

2) Spoélce —nalezy przez to rozumie¢ Serockie Inwestycje Samorzadowe Sp. z 0.0.;

3) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Serockie Inwestycje Samorzadowe Sp. z 0.0.;

4) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Zarzadu Serockich Inwestycji
Samorzadowych Sp. z 0.0.;

5) Prezesie Zarzadu — nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Zamawiajacego;

6) Komorce organizacyjnej —nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio wydziat, samodzielne stanowisko
pracy;

7) Najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ ofertg:

a) ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteridw odnoszacych si¢
do przedmiotu zamoéwienia publicznego w szczegdlnosci w przypadku zamowien w zakresie
dziatalno$ci twoérczej lub naukowej, ktorych przedmiotu nie mozna z goéry opisa¢ w sposob
jednoznaczny i wyczerpujacy lub ktora najlepiej spetnia kryteria inne niz cena lub koszt, gdy
cena lub koszt jest stata,

b) znajnizsza ceng lub kosztem, gdy jedynym kryterium oceny jest cena lub koszt;

8) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin;

9) Rozstrzygnigciu postgpowania — nalezy przez to rozumie¢ wybor najkorzystniejszej oferty albo
uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamowienia;

10) Ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych;

11) Ustawie o finansach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ ustawe¢ z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych;

12) Wartosci netto — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ dostaw, ustug lub robot budowlanych bez
podatku od towarow i ustug (VAT);

13) Platformie Zakupowej — nalezy przez to rozumie¢ platforme zakupowa, z ktérej korzysta
Zamawiajacy.

2. Postanowienia Regulaminu majg zastosowanie do udzielania zamowien publicznych na dostawy, ustugi

i roboty budowlane o wartosci mniejszej niz 170 000 ztotych netto.

3. Udzielajac zamowien, o ktorych mowa w ust. 2 Zamawiajacy zobowigzany jest do przestrzegania
nastepujacych zasad:

1) zamoéwienie powinno by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny, przy zachowaniu zasady
uzyskiwania najlepszych efektow z poniesionych wydatkow oraz w sposob umozliwiajacy
terminowg realizacj¢ zadan;

2) Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamowienia w sposob
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow;
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3) czynnoSci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie

zamowienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm;

4) zamowienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

§2.
CzynnoSci przygotowawcze

1. Jednostka realizujaca zamdwienie na podstawie pisemnego zapotrzebowania otrzymanego z komorki

organizacyjnej wnioskujacej o dane zamowienie jest Dziat Spraw Administracyjnych.

2. Zapotrzebowanie, o ktorym mowa w ust. 1 musi zawiera¢ w szczeg6lnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia, w tym opis przedmiotu zamowienia sporzadzony przez pracownika
komorki organizacyjnej wlasciwej merytorycznie ze wzgledu na przedmiot zamowienia;

2) warto$¢ szacunkowag zamowienia otrzymang z komorki organizacyjnej wlasciwej merytorycznie
ze wzgledu na przedmiot zamowienia;

3) wskazanie na jakiej podstawie ustalono szacunkowg warto§¢ zamdwienia. Szacowanie
wartosci zamowienia publicznego jest dokonywane z nalezytg staranno$cia, z zachowaniem
zakazu dzielenia zamowienia oraz zanizania jego warto$ci w celu uniknigcia stosowania
ustawy Pzp i jest dokumentowane;

4) w przypadku, gdy jest to czg$¢ zamowienia, informacj¢ o tacznej wartosci zamoéwien tego samego
rodzaju;

5) uzasadnienie potrzeby udzielenia zamowienia.

3. Szacowanie wartosci zamoOwienia publicznego jest dokonywane z nalezyta starannoscia,
z zachowaniem zakazu dzielenia zamowienia oraz zanizania jego wartosci w celu uniknigcia stosowania
ustawy Pzp i jest dokumentowane.

4. Warto$¢ zamowienia ustala sig, przy zastosowaniu co najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajacym moment
szacowania wartosci zamowienia;

3) analizy cen ofertowych, ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego lub
zamowien udzielonych przez innych zamawiajacych.

5. Zabroniony jest podzial zaméwienia skutkujacy zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy czym
ustalajgc warto$§¢ zamowienia publicznego, nalezy wzia¢ pod uwage koniecznos¢ tacznego spetnienia
nastgpujacych przestanek:

1) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie;

2) mozliwe jest udzielenie zamowienia publicznego w tym samym czasie;

3) mozliwe jest wykonanie zamowienia publicznego przez jednego wykonawce.

6. W przypadku udzielania zamdwienia publicznego w czgsciach (z okre$lonych wzgledow
ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych) warto§¢ zaméwienia publicznego ustala sig¢ jako
taczng warto$¢ poszczegodlnych jego czesci.

7. Dzial Spraw Administracyjnych na podstawie zapotrzebowania z komorki organizacyjnej wnioskujacej
o dane zamowienie sporzadza wniosek o wszczgcie postegpowania, na ktorym musi uzyskac
potwierdzenie zabezpieczenia Srodkoéw finansowych przez Glownego Ksiggowego, a nastepnie zgode
Kierownika Zamawiajacego. Wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

8. Po uzyskaniu potwierdzenia zabezpieczenia S$rodkéw finansowych i akceptacji Kierownika
Zamawiajacego — Dzial Spraw Administracyjnych wszczyna postgpowanie o udzielenie zamdowienia.

9. Jesli jest to niezbgdne do zastosowania danej procedury udzielenia zamdwienia, Dzial Spraw

Administracyjnych sporzadza zapytanie ofertowe/ogloszenie o zamowieniu, ktoére powinno zawiera¢ w

szczegbInosci:

1) opis przedmiotu zamowienia oraz wymagane warunki jego realizacji, w tym termin wykonania;
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2) opis warunkow udziatu w postgpowaniu stawianych wykonawcom oraz opis sposobu dokonywania
oceny ich spetniania, w tym wymagane dokumenty potwierdzajace spelnianie warunkow (o ile sg
wymagane);

3) przyjete kryteria oceny ofert wraz z podaniem ich wag punktowych lub procentowych oraz opisem
sposobu przyznawania punktacji;

4) termin i sposob sktadania ofert;

5) termin realizacji zamowienia;

6) informacje o mozliwosci sktadania ofert czg$ciowych, o ile zamawiajacy taka mozliwo$é
przewiduje;

7) wskazanie pracownika upowaznionego do kontaktu z wykonawcami;

10. Warunki udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym/ogloszeniu o zamoéwieniu, okreslane sa
W sposob proporcjonalny do przedmiotu zamowienia, zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji
i rownego traktowania wykonawcow.

11. Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postgpowania o udzielenie zamdwienia sg formutowane
w sposoOb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcow.

12. Kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu
zamdwienia, w szczegolnosci:

1) jako$¢, w tym parametry techniczne, wlasciwosci estetyczne i funkcjonalne;

2) aspekty spoteczne;

3) aspekty srodowiskowe, w tym efektywno$¢ energetyczna przedmiotu zamowienia;

4) aspekty innowacyjne;

5) organizacja, kwalifikacje zawodowe i do§wiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zamowienia,

jezeli moga mie¢ znaczacy wplyw na jakos¢ wykonania zamowienia;

6) serwis posprzedazny oraz pomoc techniczna, warunki dostawy, takie jak termin dostawy, sposob

dostawy oraz czas dostawy lub okres realizacji.

13. Termin sktadania ofert powinien uwzglednia¢ specyfike zamowienia, a takze potrzeby zamawiajacego
i co do zasady nie powinien by¢ krétszy niz 2 dni robocze. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach
dopuszcza si¢ skrocenie tego terminu.

§3.
Zamowienia o wartosci ponizej 10 000 zlotych netto

1. Udzielenie zamoéwienia o wartoSci ponizej 10000 zlotych netto nie wymaga procedury
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia oraz wystepowania z wnioskiem o wszczecie
postgpowania do Kierownika Zamawiajgcego.

2. Procedurg udzielenia zamdwienia rozpoczyna wydana przez Kierownika Zamawiajacego zgoda
w formie pisemnej, mailowej lub ustnej potwierdzona poprzez zaakceptowanie dokumentow
potwierdzajacych udzielenie zamowienia, wymienionych w ust. 5.

3. Pracownik odpowiedzialny za udzielenie zamowienia obowigzany jest w szczegolnosci do dokonania
wydatku przestrzegajac przy tym zasad okreslonych w art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych, tj. wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:

1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow,
b) optymalnego doboru metod i srodkow stuzacych osiagnigciu zatozonych celow;

2) w sposob umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan;

3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciagnigtych zobowigzan.

4. Zamowienia, o ktorych mowa w ust. 1 moga by¢ udzielane bez zachowania formy pisemne;.
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5. W przypadku udzielenia zamowienia na zasadach opisanych w ust. 3 dokumentem potwierdzajacym
udzielenie zamdwienia jest prawidtowo opisana faktura, pisemne zlecenie, notatka stuzbowa, rachunek,
paragon.

§4.
Zamowienia o wartosci od 10 000 ztotych netto i ponizej kwoty 30 000 zlotych netto

1. W przypadku zaméwien o wartosci od 10 000 ztotych netto i ponizej kwoty 30 000 ztotych netto,
Zamawiajacy zobowigzany jest przeprowadzi¢ i udokumentowac przeprowadzenie postgpowania
o udzielenie zamowienia. Nie jest wymagane wystepowanie z wnioskiem o wszczecie postgpowania do
Kierownika Zamawiajacego.

2. Rozeznanie rynku dla zamowien wskazanych w ust. 1 moze by¢ przeprowadzone w nastepujacych
formach:

1) internetowo — poprzez sporzadzenie wydruku minimum trzech (3) waznych ofert/cennikow —
publikowanych na stronach internetowych potencjalnych wykonawcows;

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego do minimum trzech (3) potencjalnych wykonawcow;

3) poprzez zamieszczenie na stronie internetowej Spotki oraz BIP Spétki  zapytania
ofertowego/ogtoszenia o zamdwieniu;

4) przeprowadzone na Platformie Zakupowe;j.

3. W sytuacji zastosowania procedury okreslonej w ust. 2 pkt 2-4 oferty wykonawcow moga by¢ skladane
w formie pisemnej lub droga elektroniczna, przy czym wystarczajace jest uzyskanie jednej waznej
oferty.

4. Z przeprowadzonego postepowania Dziat Spraw Administracyjnych sporzadza notatke zgodnie z
wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu, ktorg akceptuje Prezes Zarzadu Spotki.

§5.
Zamowienia o wartos$ci réwnej i powyzej 30 000 zlotych netto i mniejszej niz 170 000 zlotych
netto
1. W przypadku zamowien o wartosci rownej i powyzej 30 000 ztotych netto i mniejszej niz 170 000
zlotych netto, wymagane jest przeprowadzenie i udokumentowanie przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamowienia w nastepujacych formach:
1) poprzez przekazanie zapytania ofertowego/ogloszenia o zamowieniu do minimum trzech (3)
potencjalnych wykonawcow;
2) poprzez zamieszczenie na stronie internetowej Spotki oraz w BIP Spotki zapytania
ofertowego/ogtoszenia o zamowieniu;
3) przeprowadzone na Platformie Zakupowe;j.
2. Przy zastosowaniu procedury okreslonej w ust. 1 oferty wykonawcdéw moga by¢ sktadane w formie
pisemnej lub droga elektroniczna, przy czym wystarczajgce jest uzyskanie jednej waznej oferty.
§6.
Rozstrzygniecie postepowania
1.  Wyboru oferty najkorzystniejszej dokonuje si¢ sposréd waznych ofert spelniajacych warunki udziatu
W postgpowaniu o udzielenie zamowienia (jesli byly okreslone), w oparciu o ustalone kryteria oceny.
2. W prowadzonym postgpowaniu Zamawiajacy moze przewidzie¢ mozliwo$¢ dokonania najpierw oceny
ofert, a nastgpnie zbadania, czy Wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie
podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postgpowaniu.
3. Odrzuceniu podlegajg oferty:
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1) niezgodne z zapytaniem ofertowym/ogloszeniem o zamowieniu, w tym w szczegolnosci, gdy
przedmiot i warunki realizacji zamdwienia nie odpowiadaja okreslonym w zapytaniu ofertowym,
gdy oferty sa niekompletne, ztozone po terminie sktadania ofert itp.;

2) ktorych ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

3) zawierajace razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia. Zamawiajacy moze uznac
ceng oferty za razaco niska, jezeli w odpowiedzi na wezwanie wykonawca nie udzieli wyjasnien
lub jezeli dokonana przez zamawiajacego ocena wyjasnien ze ztozonymi dowodami potwierdzi, ze
oferta zawiera razgco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia;

4) zlozone przez wykonawcoéw niespetniajacych warunkéw udziatu lub podlegajacych wykluczeniu;

5) zawierajace bledy w obliczeniu ceny lub kosztu.

4. W toku badania i oceny ofert dopuszcza si¢ poprawienie oczywistych omytek rachunkowych
i pisarskich oraz omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z trescig zapytania, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty.

5. W toku badania i oceny ofert dopuszcza si¢ jednokrotne wezwanie wykonawcow do zlozenia lub
uzupetnienia podmiotowych lub przedmiotowych srodkow dowodowych.

6. W wyniku przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia sporzadza si¢ zestawienie
ztozonych ofert z propozycja rozstrzygnigcia postgpowania wraz z uzasadnieniem i przedstawia
Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia.

7. Uniewaznienie postgpowania nastgpuje, w szczegolnosci, jezeli:

1) nie zlozono zadnej waznej oferty;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorag Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajacy zwiekszy t¢ kwote do
ceny najkorzystniejszej oferty;

3) wystgpila istotna zmiana okolicznos$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego czego nie mozna bylo wczesniej przewidziec;

4) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wada uniemozliwiajgca zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zaméowienia.

8. Zamawiajacy ma mozliwo$¢ zamknigcia postgpowania bez wyboru oferty na kazdym jego etapie.

9. Informacj¢ o wyniku postgpowania upublicznia si¢ w taki sposob, w jaki zostalo upublicznione
zapytanie ofertowe/ogloszenie o zamowieniu. Informacja o wyniku postepowania zawiera nazwe
wybranego wykonawcy, jego siedzibg oraz ceng zamowienia.

10. Na prosbe Wykonawcy, ktory uczestniczyl w postgpowaniu Zamawiajacy udostepnia zestawienie ofert
lub notatke stuzbowa z postepowania, z wylaczeniem czesci stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa.
W innych wypadkach dokumentacj¢ udostepnia si¢ na wniosek o dostgpie do informacji publiczne;j.

§7.
Wylaczenia
1. Przepiséw niniejszego Regulaminu mozna nie stosowac¢ w nastepujacych przypadkach:

1) w przeprowadzonym postepowaniu o udzielenie zamowienia nie wplyneta Zzadna oferta Iub
wplynely tylko oferty podlegajace odrzuceniu, albo wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni
z postgpowania lub nie spetili warunkow udziatu w postepowaniu; udzielenie zamowienia jest
mozliwe, gdy pierwotne warunki zamowienia nie zostaly zmienione;

2) zamoOwienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego z nastepujacych
powodow:
—brak konkurencji ze wzgledow technicznych o obiektywnym charakterze,
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—przedmiot zamowienia jest objety ochrong praw wylacznych, w tym praw wlasnosci
intelektualnej,

o ile nie istnieje rozwigzanie alternatywne lub zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem

sztucznego zawezania parametrow zamdwienia;

3) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce,
w przypadku udzielania zamdwienia w zakresie dziatalno$ci tworczej lub artystyczne;j;

4) w przypadku zaméwien, do ktorych:

— ze wzgledu na pilng potrzebe (koniecznos¢) udzielenia zamdwienia niewynikajacg z przyczyn
lezacych po stronie zamawiajacego, ktdrej wezesniej nie mozna byto przewidzie¢ lub

— ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktorej wczesniej nie mozna byto przewidzie¢ (np. kleski zywiotowe, katastrofy,
awarie) i brak jest wystarczajacego czasu na przeprowadzenie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia;

5) zamawiajacy udziela wybranemu wykonawcy zaméwien na dodatkowe dostawy, polegajacych na
czesciowe] wymianie dostarczonych produktow lub instalacji albo zwickszeniu biezacych dostaw
lub rozbudowie istniejacych instalacji, a zmiana wykonawcy prowadzitaby do nabycia materiatow
o innych wlasciwosciach technicznych, co powodowaloby niekompatybilno$¢ techniczng lub
nieproporcjonalnie duze trudnos$ci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktow lub
instalacji. Czas trwania umowy w sprawie zamowienia na dostawy dodatkowe nie moze
przekracza¢ 3 lat, o ile =zostalo to przewidziane w zapytaniu ofertowym/ogtoszeniu
0 zamowieniu;

6) przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie specjalistycznych ustug doradczych lub opinii
i ekspertyz sporzadzanych przez podmioty wyspecjalizowane w konkretnym zakresie;

7) przedmiotem zamoéwienia sa ustugi spoleczne lub inne szczeg6lne ustugi, ktoérych wykaz stanowi
zatgcznik XIV do Dyrektywy 2014/24/UE, w tym w szczeg6lnosci ustugi hotelarskie, restauracyjne
(gastronomiczne), prawnicze, edukacyjne, zdrowotne, kulturalne, a takze uslugi rekreacyjne,
sportowe lub organizacji imprez;

8) zamowien z zakresu uczestnictwa pracownikow i cztonkéw Zarzadu w konferencjach, targach
branzowych, spotkaniach roboczych, spotkaniach przedstawicieli Instytucji realizujacych zadania
w ramach wdrazania Srodkow strukturalnych (w tym ustugi noclegowe);

9) przedmiotem zamowienia jest opracowanie i publikacja materialéw o charakterze informacyjno-
promocyjnym;

10) zamoéwien zwiazanych z biezaca eksploatacja/konserwacja/naprawa samochodow stuzbowych;

11) zamoéwien na artykuty spozywcze;

12) umoéw zlecenia i o dzieto,

13) szkolen indywidualnych oraz grupowych pracownikéw Zamawiajacego.

2. Spehienie przestanek okreslonych w ust. 1 musi by¢ uzasadnione na pismie.
3. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, na wniosek komorki organizacyjnej wnioskujacej

o dane zamoéwienie, Kierownik Zamawiajacego moze wyrazi¢ zgode na udzielenie zamdwienia bez

zastosowania procedur okreslonych w § 4 oraz § 5 Regulaminu.

§8.
Umowy
1. W przypadku zamowien o warto$ci rowniej i powyzej 30 000 ztotych netto zawarcie umowy w formie
pisemnej lub elektronicznej z wykonawca nie jest wymagane. W takim przypadku wystarczajgce jest
potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o faktur¢ lub rachunek.
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2. Zamawiajacy zobowigzany jest do zawarcia umowy z wykonawcg w formie pisemne;j lub elektroniczne;
dla zamowienia o wartosci rownej i powyzej 30 000 ztotych netto wlacznie. (inaczej w ust. 1 ) W
przypadku, gdy zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych, postepowanie moze zakonczy¢
si¢ zawarciem umowy na czg$¢ zamowienia. W przypadku, gdy wybrany wykonawca odstgpi od
zawarcia umowy z zamawiajacym, zamawiajacy zawiera umowe¢ z kolejnym wykonawca, ktory w
postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia uzyskat kolejng najwyzsza liczbg punktow.

3. Zalecane jest, aby umowa dotyczaca zamowienia o wartosci rowniej i powyzej 30 000 ztotych netto
wlacznie wskazywata kary, jakie beda stosowane za nienalezyte wykonanie zamdwienia.

4. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ wprowadzenie zmian w umowie, z zachowaniem formy
pisemne;.

5. Nadzor nad realizacjg zamowien (w tym w ramach zawartych umow), w tym monitorowanie stanu ich
realizacji, ewidencjonowanie dokumentéw zwigzanych z ich realizacja (w tym dokumentoéw
ksiggowych, zamowien, protokotdw odbioru itp.) oraz dokonywanie odbioré6w dostaw, ustug i robot
budowlanych sprawuje komorka organizacyjna odpowiedzialna za realizacje danego zamdwienia.

6. Opisu zgodnosci faktury/rachunku z zaméwieniem pod wzglgdem merytorycznym dokonuje pracownik
komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za realizacje danego zamodwienia, potwierdzajac zasadnosc¢
wydatku oraz fakt, ze zamowienie zostato zrealizowane nalezycie.

7. Kierownik Dziatu Spraw Administracyjnych dokonuje kontroli merytorycznej faktury/rachunku.

8. W przypadku, gdy w wyniku udzielonego zamowienia zostata zawarta umowa, wowczas dzial Spraw
Administracyjnych w opisie faktury/rachunku potwierdza, ze dana umowa zostata zarejestrowana w
rejestrze.

§9.
Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ przepisy ustawy o finansach
publicznych oraz Kodeksu cywilnego.

2. Dokumentacja postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia jest przechowywana w dziale spraw
Administracyjnych.

3. Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ponosza osoby, ktorym mozna
przypisa¢ wing za popelnienie naruszenia na mocy odrebnych przepisow, w tym Regulaminéw
obowigzujacych w Spoélce przyjmowanych zarzadzeniami Prezesa Zarzadu Spolki, zakresu
obowigzkow, itp.

4. Zataczniki do Regulaminu:

Zatacznik nr 1 — Wniosek o wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia o warto$ci rowniej i
powyzej 30 000 ztotych netto wiacznie i mniejszej niz 170 000 ztotych netto.
Zatacznik nr 2 - notatka
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu

udzielania zamowien o wartosci mniejszej niz 170 000 zlotych netto
realizowanych przez Serockie Inwestycje Samorzgdowe Sp. 7 0.0.

............................................ Serock,
(pieczeé Zamawiajgcego)

WNIOSEK
0 wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia o warto$ci réwnej i powyzej 30 000
zlotych netto i mniejszej niz 170 000 zlotych netto

1. Na podstawie .......... Regulaminu udzielania zamowien o wartosci mniejszej niz 170 000 ztotych
netto realizowanych przez Serockie inwestycje Samorzgdowe Sp. z 0.0., zwracam si¢ wnioskiem
o wyrazenie zgody na wszczgcie postgpowania w celu udzielenia zamowienia na: (podac
przedmiot zamowienia)
T 10T 7
) T U 41
3) Roboty budowlane™ ... ..o e e e e e e

2. Osoba(y) odpowiedzialna(e) za przygotowanie szczegdétowego opisu przedmiotu

5. Ustalona z nalezytg staranno$cig szacunkowa warto$¢ zamowienia wynosi:

1) NEttO .oovvvvvneerrrrennnnn. 7k

2) brutto ............... zt
Lacznie wartos¢ zamowienia wynosi:
1) netto .....ceeeeeereevnenn. zt

2) brutto ......cceeevvenennn. zt

9. Proponowane kryteria oraz ich znaczenie, wedtug ktorych dokonywana bedzie ich ocena:
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10. Deklaracja o posiadaniu $rodkéw finansowych:
Potwierdzam zabezpieczenie §rodkéw finansowych na realizacje zamowienia

(data, podpis i pieczeé¢ Glownego Ksiggowego)

(data, podpis i piecze¢ Kierownika Dziatu Spraw Administracyjnych)

11. Decyzja Kierownika Zamawiajacego o wszczgciu postepowania o udzielenie zamowienia:

Wyrazam zgode¢*/nie wyrazam zgody™
data, podpis i piecze¢ Kierownika Zamawiajacego lub osoby upowaznionej

* Niepotrzebne skresli¢/wlasciwe zaznaczyc*
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Zalgcznik nr 2 do Regulaminu

udzielania zamowien o wartosci mniejszej niz 170 000 ziotych netto
realizowanych przez Serockie Inwestycje Samorzgdowe Sp. 7 o0.0.

............................................ Serock, ...,
(piecze¢ Zamawiajgcego)

Kierownik Zamawiajgcego
Serockich Inwestycji Samorzadowych Sp. z o.0.

Notatka
W zwigzku zZ koniecznoscia udzielenia zamoOwienia publicznego
8 PP
0 szacunkowej warto$ci zamowienia: ..................... N0, +vveetit et et aeaans brutto
Dziat Spraw Administracyjnych na podstawie art. ........................ Regulaminu udzielania

zamowien o wartosci mniejszej niz 170 000 ztotych netto realizowanych przez Serockie Inwestycje
Samorzgdowe Sp. z o.0.,
*zwrocil si¢ do z prosba o przedstawienie ofert do wykonawcow:

, ktory zaoferowal realizacje zamowienia za kwotg
, ktory zaoferowal realizacje zamowienia za kwotg

. TR , ktory zaoferowal realizacje zamowienia za kwotg

Dzial Spraw Administracyjnych przeanalizowat oferty i rekomenduje dokona¢ wyboru jako
najkorzystniejszej, Oferty ZI0ZONE] PIZEZ iveveeieereereetserseseescnsonsonsonssnssessnssnssnssnssnssnssnsonsonsanss
i udzieli¢ zamowienia.

(data, podpis i piecze¢ pracownika sporzqdzajgcego pismo) (data, podpis i piecze¢ kierownika ds. Administracyjnych)
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Deklaracja o posiadaniu srodkow finansowych:
Potwierdzam zabezpieczenie srodkow finansowych na realizacje zamowienia.

(data, podpis i pieczg¢ Glownego Ksiggowego)

Decyzja Kierownika Zamawiajacego:

Zatwierdzam*/nie zatwierdzam*
(data, podpis i piecze¢ Kierownika Zamawiajacego lub osoby upowaznione;j)

* niepotrzebne skresli¢/wlasciwe zaznaczy¢
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Zalacznik nr 2 do uchwaly Nr VIII/2025

Zarzadu spotki Serockie Inwestycje Samorzadowe Sp. z o.0.
z dnia 15 grudnia 2025 roku

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI ROWNEJ LUB PRZEKRACZAJACEJ KWOTE 170 000 ZLOTYCH
NETTO REALIZOWANYCH PRZEZ
Serockie Inwestycje Samorzgadowe Sp. z o.o.

Rozdzial 1

Postanowienia ogdlne

§ 1.

1. Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) BIP — nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej Serockich Inwestycji
Samorzadowych Sp. z 0.0.;

2) Spotce —nalezy przez to rozumie¢ Serockie Inwestycje Samorzadowe Sp. z 0.0.;

3) Zarzadzie — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Serockich Inwestycji Samorzadowych Sp.
Z 0.0.;

4) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Zarzadu Serockich
Inwestycji Samorzadowych Sp. z 0.0.;

5) Prezesie Zarzadu — nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Zamawiajacego;

6) Komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio wydzial, samodzielne
stanowisko pracy;

7) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin;

8) Ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych;

9) Ustawie o finansach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych;

10) Wartosci netto — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ dostaw, ustug lub robot budowlanych
bez podatku od towarow i ustug (VAT);

11) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Serockie Inwestycje Samorzadowe Sp. z 0.0.;

12) Platformie Zakupowej — nalezy przez to rozumie¢ platforme¢ zakupowa,
z ktoérej korzysta Zamawiajacy,

13) Komisji przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ przetargowa powolang przez
Kierownika Zamawiajacego do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
w sprawie zamoOwienia publicznego.

2. W zakresie nieuregulowanym Regulaminem zastosowanie maja przepisy ustawy Pzp.

§ 2.

1. Niniejszy Regulamin stosuje si¢ do przygotowywania i przeprowadzania postgpowan
o udzielenie zamowien publicznych, ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza kwote 170
000 ztotych netto.
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2. Realizacja zamowien publicznych odbywa si¢ zgodnie z planem udzielania zamowien na dany rok
kalendarzowy.

3. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
odpowiada Kierownik Zamawiajacego, a takze inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im
czynnos$ci w postgpowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postgpowania.

4. Sprawy zwigzane z organizacja i przeprowadzeniem postepowan o udzielenie zamdéwien
publicznych prowadzi Dziat Inwestycji.

5. Za wlasciwe przygotowanie dokumentéw do przeprowadzenia postepowania odpowiada
pracownik Dziatu Inwestycji odpowiedzialny za realizacj¢ zadan z zakresu zamoéwien
publicznych w Spotce.

6. Za przygotowanie opisu przedmiotu zamoéwienia oraz oszacowanie warto$ci zamowienia
odpowiada komorka organizacyjna wlasciwa merytorycznie ze wzgledu na przedmiot
zamoOwienia.

7. Do obowigzkow Gtownej Ksiegowej nalezy:

1) przyjecie i przechowywanie wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
wniesionego przez Wykonawce w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego;

2) terminowy zwrot wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
wniesionego przez Wykonawce w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego,
po otrzymaniu pisemnej informacji Kierownika dzial Spraw Administracyjnych
przekazanej do Glownej Ksigegowej z wyprzedzeniem umozliwiajacym terminowy zwrot
wadium oraz zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

8. Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania w sprawie
udzielenia zamodwienia publicznego wykonuja pracownicy, posiadajacy odpowiednia
wiedz¢ w zakresie danego przedmiotu zamoéwienia, zapewniajacy bezstronnos$¢
i obiektywizm postepowania o udzielenie zamowienia.

9. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie w sprawie udzielenia zamowienia
publicznego w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji, rowne traktowanie
Wykonawcow, zgodnie z zasadami proporcjonalno$ci i przejrzystosci.

§ 3.

1. Dziatl Inwestycji nie pézniej niz do 30 stycznia danego roku sporzadza plan postgpowan o
udzielenie zamoéwien przewidywanych do przeprowadzenia w danym roku, a nastepnie wystepuje
z pisemnym wnioskiem do Zarzadu Zamawiajacego o zatwierdzenie wyzej wymienionego planu.
2. Plan postgpowan o udzielenie zamdwien jest sporzgdzany w oparciu o:
1) zapotrzebowania przekazane przez poszczegélne komorki organizacyjne;
2) analizg¢ koniecznych do zrealizowania zamowien;
3) analize zawartych umow ze szczego6lnym uwzglednieniem umow wygasajacych;
4) inne informacje, ktére pozwalaja powzia¢ wiedz¢ o uzasadnionej koniecznosci realizacji
w roku nastepnym okreslonych zamowien.
3. Plan postgpowan o udzielenie zamoéwien zawiera co najmniej:
1) wskazanie przedmiotu (nazwy) zamowienia;
2) rodzaj zamowienia wedtug podziatu na zamdwienia na roboty budowlane, dostawy lub ustugi;
3) przewidywany tryb lub inng procedurg udzielenia zamdwienia;
4) przewidywany termin wszczecia postgpowania w ujeciu kwartalnym lub miesigcznym;
5) orientacyjng warto$¢ zamdwienia.
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4. Plan postgpowan o udzielenie zamodwien jest konsultowany z Gtowna Ksiegowa w zakresie
zgodnosci z zabezpieczonymi srodkami.

5. Zatwierdzony przez Zarzad Zamawiajacego plan postepowan o udzielenie zamowien
zamieszczany jest na stronie internetowej Spotki, BIP Spotki oraz w Biuletynie Zamowien
Publicznych i przekazywany jest do Dziatu Inwestycji w celu jego realizacji.

6. Plan postepowan o udzielenie zamdowien w razie potrzeby jest aktualizowany.

7.  Zaktualizowany plan postepowan o udzielenie zamowien zamieszczany jest na stronie internetowej
Spotki, BIP Spoétki oraz w Biuletynie Zamdwien Publicznych.

Rozdzial 11

Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

§ 4.

W celu przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego Dziat
Inwestycji wystepuje do Kierownika Zamawiajacego z wnioskiem o wszczgcie postepowania.
Wzor wniosku stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1 powinien zawiera¢, w szczegdlnosci:

1) okreslenie przedmiotu zamodéwienia, w tym opis przedmiotu zamdéwienia sporzadzony
przez pracownika komorki organizacyjnej witasciwej merytorycznie ze wzgledu na
przedmiot zamowienia;

2) rodzaj zamoOwienia - roboty budowlane, ustugi lub dostawy;

3) merytoryczne uzasadnienie wniosku otrzymane z komorki organizacyjnej wilasciwe;j
merytorycznie ze wzgledu na przedmiot zamoéwienia;

4) szacunkowa warto§¢ zamoéwienia otrzymang z komorki organizacyjnej wlasciwej
merytorycznie ze wzgledu na przedmiot zamoéwienia;

5) wskazanie osoby odpowiedzialnej za oszacowanie warto$ci zamdwienia oraz za opis
przedmiotu zamowienia;

6) wskazanie na jakiej podstawie ustalono szacunkowg warto$¢ zamowienia. Szacowanie
warto$ci zamoOwienia publicznego jest dokonywane z nalezyta starannoS$ciag, z
zachowaniem zakazu dzielenia zamowienia oraz zanizania jego wartosci w celu
uniknigcia stosowania ustawy Pzp i jest dokumentowane;

7) proponowany termin wykonania zamoéwienia;

8) proponowane kryteria, wedtug ktorych dokonywana bedzie ocena ofert;

9) deklaracje o posiadaniu $rodkéw finansowych jakie Fundusz moze przeznaczy¢ na
finansowanie zamodwienia, zgodnie z zabezpieczonymi $rodkami, podpisang przez
Gtownego Ksiggowego;

10) proponowany sktad Komisji przetargowe;.

Za kompletnos¢ i prawidlowo$¢ sporzadzonego wniosku, odpowiada pracownik Dziatu Inwestycji
odpowiedzialny za realizacj¢ zadan z zakresu zamowien publicznych w Spotce.

§ 5.

1. Na podstawie wniosku, o ktorym mowa w § 4, Kierownik Zamawiajgcego moze powotac
Komisj¢ przetargowa w sktadzie minimum trzech osob, wydajac odpowiednie zarzadzenie
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w sprawie powotlania Komisji przetargowej, ktorego wzor stanowi zalgeznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu, okreslajac jej sktad.

2. Komisja przetargowa przeprowadza postgpowanie w sprawie udzielenia zamowienia
publicznego zgodnie z przepisami ustawy Pzp oraz ,Regulaminem pracy Komisji
przetargowej”, stanowiacym zalgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

3. Kierownik Zamawiajagcego moze powotaé stata Komisje przetargowa dla okreslonych
postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego.

Rozdzial 111

Powolanie bieglego

§ 6.

1. Jezeli dokonanie okre$lonych czynnosci zwigzanych 2z przygotowaniem lub
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego wymaga
wiadomosci specjalnych, Kierownik Zamawiajacego, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek
Komisji przetargowej moze powotac bieglych.

2. Wniosek Komisji przetargowej powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej
sporzadzenia oraz szacowane koszty wynagrodzenia biegtego, a takze - o ile jest to mozliwe
- wskazanie kandydatury biegtego.

3. Biegli przedstawiaja swoje opinie na piSmie, a na zadanie przewodniczacego Komisji moga
uczestniczy¢ w jej pracach z gtosem doradczym.

Rozdzial 1V

Umowy w sprawach zamoéwien publicznych

§7.

Do umoéw w sprawach zamowien publicznych stosuje si¢, w szczegolnos$ci przepisy ustawy Pzp,
przepisy wykonawcze do ustawy Pzp, Kodeksu cywilnego, oraz ,,Zasady przygotowywania,
podpisywania, aneksowania i rejestrowania umow, z wylgczeniem umoéw: o pracg, o dzieto,
zlecen i innych zawieranych z pracownikami, a takze umow o udzielenie dofinansowania ze
srodkow Serockich Inwestycji Samorzadowych Sp. z 0.0.” wprowadzone Zarzadzeniem Prezesa
Zarzadu.

Rozdzial V

Rozstrzygniecie i zakonczenie postepowania

§ 8.

1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego konczy si¢ zawarciem umowy albo
uniewaznieniem postgpowania.

2. W trakcie prowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia sporzadza si¢ pisemny protokot
postepowania o udzielenie zamdwienia zgodnie z art. 71 ustawy Pzp.

3. Komisja przetargowa jest obowigzana do podpisania protokotu, o ktorym mowa w ust. 2 powyzej.
Kierownik Zamawiajacego zatwierdza protokodt, o ktérym mowa w ust. 2 powyze;j.
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Rozdzial VI

Rozliczanie zamowien

§9.

1. Opisu zgodnosci faktury/rachunku z zaméwieniem pod wzgledem merytorycznym dokonuje
pracownik komorki organizacyjnej wlasciwej merytorycznie odpowiedzialny za realizacje
zadania, ktérego dotyczy dane zamdwienie, potwierdzajac zasadno$¢ wydatku oraz fakt, ze
zamowienie zostato zrealizowane nalezycie.

Kierownik Dziatu Spraw Administracyjnych dokonuje kontroli merytorycznej faktury/rachunku.

3. W przypadku, gdy w wyniku udzielonego zamowienia zostata zawarta umowa, wowczas
Dzial Spraw Administracyjnych w opisie faktury/rachunku potwierdza, ze dana umowa
zostala zarejestrowana w rejestrze prowadzonym przez Dziatl Spraw Administracyjnych.

Rozdzial VII
Rejestr zamowien publicznych, przechowywanie dokumentacji
§ 10.

1. Postepowania o udzielenie zamodwienia podlegaja ewidencji w rejestrze zamowien
publicznych prowadzonym przez Dziatu Spraw Administracyjnych.
2. Wzor rejestru zamowien publicznych stanowi zalgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.
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Zalgcznik nr 1
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci rownej lub przekraczajgcej
kwote 170 000 ziotych netto realizowanych przez
Serockie Inwestycje Samorzgdowe Sp. 7 o.o.

...................................... Serock, dnia ........ccoeviiiiiiil.
(pieczeé Zamawiajgcego)

WNIOSEK

0 wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartos$ci rownej
lub przekraczajacej kwote 170 000 zl netto.

2. Na podstawie § 4 ust. 1 Regulaminu udzielania zamowien o wartosci rownej lub przekraczajgcej
kwote 170 000 ziotych netto realizowanych przez Serockie Inwestycje Samorzgdowe Sp. z o.0.,
zwracam si¢ wnioskiem o wyrazenie zgody na wszczgcie postgpowania w celu udzielenia
zamowienia publicznego na: (podaé przedmiot zamowienia)

4) 4 Lo E] A A P

5) L3 104

5. Ustalona z nalezytg staranno$cig szacunkowa warto$¢ zamowienia wynosi:
1) netto .ccooeeeevevvinnnennns zt
2) CUIO viveiiieeeiiee e e
3) brutto ..ot 7k
Przewiduje si¢ udzielenie/nie przewiduje si¢ udzielenia® zamoéwien polegajacych na
powtérzeniu podobnych ustug lub robot budowlanych, na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7
ustawy Pzp oraz/lub* na dodatkowe dostawy, na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 8 ustawy Pzp.
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Lacznie warto$¢ zamowienia wynosi:

3) Netto ...oveeevvvvvennnnn, 7k
4) CUIO tvriieneiieeeeiieeennnsn
5) brutto ......c.ceevvneenn. zt

9. Deklaracja o posiadaniu srodkéw finansowych:
Potwierdzam zabezpieczenie Srodkow finansowych na realizacj¢ zamowienia publicznego
w Spotce.

(data, podpis i piecze¢ Gtownego Ksiggowego)

10. Proponowany sktad Komisji przetargowej:

PLZEWOANICZACY et inttintt ettt et e et et e et et e ettt e e et e et e et e ae et e aaeeas eaeeeneanss ,
L] 8 ] 7: ) 724 ,
(072 (0] 1100} 4 (-

(data, podpis i piecz¢é¢ Kierownika Dziatu Spraw Administracyjnych)

11. Decyzja Kierownika Zamawiajacego lub osoby upowaznionej o rozpoczgciu postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego:

Wyrazam zgode*/nie wyrazam zgody*

data, podpis i piecz¢é Kierownika Zamawiajacego lub osoby upowaznione;j

* niepotrzebne skresli¢/wlasciwe zaznaczyc¢*
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Zalgcznik nr 2
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci rownej lub przekraczajgcej
kwote 170 000 ziotych netto realizowanych przez
Serockie Inwestycje Samorzgdowe Sp. 7 o.o.

ZARZADZENIE nr ...... 120...

PREZESA ZARZADU

Serockich Inwestycji Samorzadowych Sp. z o.0.

w sprawie powolania Komisji przetargowej do przeprowadzenia post¢powania o udzielenie
zamoOwienia publicznego prowadzonego w trybie

Na podstawie art. 53 ust. 2 w powigzaniu z art. 55 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zamowien
publicznych zarzadza sie¢, co nastgpuje:

§1.

Do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, prowadzonego w trybie
................................................................. T PP
powotuje Komisje przetargowa w nastgpujacym sktadzie osobowym:

Lo — przewodniczacy Komisji
2 — sekretarz Komisji
T — czlonek Komisji
4o — czlonek Komisji

§ 2.

1. Szczegbélowy tryb dzialania Komisji okresla Regulamin Pracy Komisji Przetargowej bedacy
zatgceznikiem nr 3 do Regulaminu udzielania zamowien o wartosci rownej lub przekraczajgcej kwote
170 000 ztotych netto realizowanych przez Serockie Inwestycje Samorzgdowe wprowadzonego
Uchwalg Zarzadunr ...... zdnia.............. 20...... r.

2. W zakresie okreslonym w Regulaminie Pracy Komisji Przetargowej zobowigzuje kazdego
z cztonkéw Komisji, do wykonywania czynnosci zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. Prawo zamowien publicznych oraz ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

§ 3.

Kazdy cztonek Komisji odpowiada indywidualnie za wykonanie powierzonych mu obowigzkow.
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§ 4.

Upowazniam powotanych Cztonkéw Komisji przetargowej do przetwarzania danych osobowych
w toku postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego i w trakcie jego realizacji na
zasadach okreslonych w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik nr 3
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci rownej lub przekraczajgcej
kwote 170 000 ziotych netto realizowanych przez
Serockie Inwestycje Samorzgdowe Sp. 7 o.o.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1.

Ustala si¢ organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow czionkow Komisji powotywanej
w postgpowaniach/u o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonych/m przez Serockie Inwestycje
Samorzadowe Sp. z 0.0., zwana dalej ,,Zamawiajagcym”.

§ 2.

1. Komisj¢ przetargowa powotuje si¢ do przeprowadzania postgpowan o udzielanie zamowien
publicznych o warto$ci rownej lub przekraczajacej wyrazona w ztotych rownowarto$¢ kwoty
170 000 zt netto.

2. Komisje przetargowa powoluje Kierownik Zamawiajgcego na wniosek Dzialu Spraw

Administracyjnych w sktadzie minimum trzech os6b wydajac zarzadzenie w sprawie powotania

Komisji przetargowe;.

Przewodniczagcym Komisji przetargowej jest Dyrektor komorki wlasciwej merytorycznie.

4. Sekretarzem Komisji przetargowej jest pracownik Dzialu Inwestycji odpowiedzialny za
realizacje zadan z zakresu zamowien publicznych w Spéice.

5. Wyznaczenie cztonkéw  Komisji  przetargowej nastgpuje w  szczegolnosci
z uwzglednieniem posiadanych przez nich kwalifikacji zwigzanych z przedmiotem
zamowienia.

6. Przelozony pracownika bedacego cztonkiem Komisji przetargowej jest obowigzany
zapewni¢ temu pracownikowi mozliwos$¢ udziatu w pracach Komisji.

W

§3.

1. Komisja rozpoczyna pracg z dniem powotania i prowadzi postepowanie w sposob rzetelny,
obiektywny oraz bezstronnie, wykonujac powierzone jej czynnosci, kieruje sie wytacznie
przepisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem.

2. Posiedzenia Komisji przetargowej sg jawne.

3. Pracami Komisji przetargowej kieruje przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci
sekretarz Komisji lub inna osoba wybrana sposrod cztonkéw Komisji przetargowej.

4. W razie zaistnienia koniecznosci powigkszenia sktadu Komisji, przewodniczacy Komisji
przetargowej niezwtocznie wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o jej rozszerzenie.

5. Czlonkowie Komisji przetargowej skladajg pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznos$ci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 4 ustawy Pzp.

6. Os$wiadczenie o istnieniu okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy Pzp, sklada
si¢ niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o ich istnieniu, a os§wiadczenie o braku istnienia
tych okoliczno$ci nie pdzniej niz przed zakonczeniem postegpowania o udzielenie
zamoéwienia. Cztonkowie Komisji sktadajg o$wiadczenie Kierownikowi Zamawiajacego.
Przed odebraniem o$wiadczenia Kierownik Zamawiajacego uprzedza osoby skladajace
oswiadczenie o odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie falszywego o$wiadczenia.

7. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktéorych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy
Pzp, czlonkowie Komisji sktadajg Kierownikowi Zamawiajacego przed rozpoczeciem
wykonywania czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem lub przeprowadzeniem
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postepowania o udzielenie zamowienia. Przed odebraniem o$wiadczenia, Kierownik
Zamawiajacego uprzedza osoby skladajace o$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za
ztozenie fatlszywego oSwiadczenia.

8. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okoliczno$ci wymienionych
w art. 56 ust.2 lub 3 ustawy Pzp, cztonek Komisji obowigzany jest niezwltocznie wylaczy¢
si¢ z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, powiadamiajgc o tym
na pisSmie przewodniczacego Komisji, a w przypadku kiedy wylaczenie dotyczy
przewodniczacego Komisji - Kierownika Zamawiajacego.

9. Czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego podjete przez osobe
podlegajaca wytaczeniu powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci
faktycznych niewptywajacych na wynik postgpowania.

10. Przewodniczacy Komisji przetargowej ma obowiazek powiadomi¢ Kierownika
Zamawiajacego o podleganiu wylaczeniu z udzialu w postgpowaniu czlonka Komisji
przetargowej lub innej osoby wykonujacej czynnosci w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia, jak rowniez w przypadku nie wywigzywania si¢ przez nich z obowiazkoéw
przewidzianych przepisami ustawy oraz postanowieniami niniejszego Regulaminu.

11. Kierownik Zamawiajacego, odwotujac cztonka Komisji przetargowej moze wskazac¢ do
sktadu Komisji przetargowej nowe osoby.

§ 4.

1. Jezeli dokonanie okreslonych czynnos$ci zwigzanych =z przygotowaniem lub
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia publicznego wymaga
wiadomosci specjalnych, Kierownik Zamawiajacego, z whasnej inicjatywy lub na wniosek
Komisji przetargowej moze powota¢ bieglych.

2.  Wniosek Komisji powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia
oraz szacowane koszty wynagrodzenia bieglego, a takze - o ile jest to mozliwe - wskazanie
kandydatury bieglego.

3. Biegli przedstawiaja swoje opinie na piSmie, a na zadanie przewodniczacego Komisji moga
uczestniczy¢ w jej pracach z gtosem doradczym.

4. Postanowienia § 3 ust. 5-8 stosuje si¢ odpowiednio do biegltych.

§ 5.

1. W sprawach spornych Komisja przetargowa dokonuje rozstrzygni¢¢ w gtosowaniu zwykta
wigkszosciag glosow.

2. W przypadku rownej liczby glosow "za" i "przeciw", rozstrzyga gltos przewodniczacego
Komisji przetargowe;j.

3. Czlonek Komisji przetargowej, podczas gltosowania, o ktorym mowa w ust. 1 nie moze
wstrzymac¢ si¢ od glosu. Moze natomiast zadaé zalaczenia do protokolu postgpowania
swojego pisemnego stanowiska przedstawionego w sprawie.

4. Dla skutecznosci czynnos$ci podejmowanych przez Komisje przetargowa wymagana jest
obecnos$¢ co najmniej potowy liczby jej cztonkow.

§ 6.

Do zadan Komisji przetargowej w zakresie przygotowania postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego nalezy, w szczego6lnosci przygotowanie i przekazanie do zatwierdzenia
Kierownikowi Zamawiajacego:

1) projektu specyfikacji ~warunkoéw zamodwienia publicznego podpisanego przez
przewodniczacego, sekretarza, wszystkich cztonkow Komis;ji;
2) ogtoszen wlasciwych dla danego trybu postepowania o udzielenie zamowienia;
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3) projektow innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego.

§ 7.

Do zadan Komisji przetargowej w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoéwienia nalezy, w szczegdlnosci:

1) przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych tre§ci specyfikacji warunkow
zamoOwienia publicznego i przekazanie jej do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego;
2) w uzasadnionych przypadkach - przygotowanie modyfikacji tresci specyfikacji warunkow
zamowienia lub innej dokumentacji i przekazanie jej do zatwierdzenia Kierownikowi
Zamawiajacego;
3) w uzasadnionych przypadkach wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego
o przedtuzenie terminu sktadania ofert;
4) prowadzenie negocjacji z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa przewiduje prowadzenie
takich negocjacji;
5) otwarcie, badanie i ocena ofert, w szczegdlnosci:
a) ocena spelniania warunkow udziatu w postgpowaniu, o ile zostaty one okreslone przez
Zamawiajgcego w ogloszeniu o zamowieniu lub w specyfikacji warunkéw zamdwienia,
b) wzywanie wykonawcow do wyjasnien tresci ztozonych ofert oraz do uzupeinienia
dokumentéw w ztozonych ofertach,
¢) poprawianie oczywistych omylek pisarskich i rachunkowych w tek$cie oferty oraz
innych polegajagcych na niezgodnosci oferty z dokumentami zamowienia,
niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym
wykonawece, ktorego oferta zostala poprawiona,
d) ustalenie, czy oferta zawiera razgco niskg cen¢ lub koszt w stosunku do przedmiotu
zamoéwienia,
e) ustalenia wykonawcow podlegajacych wykluczeniu z postepowania o udzielenie
zamoOwienia oraz ustalenie ofert podlegajacych odrzuceniu,
f) ocena ofert niepodlegajacych odrzuceniu na podstawie Kkryteriow przyjetych
w specyfikacji warunkow zamowienia,
6) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o wykluczenie wykonawcow i/lub odrzucenie
ofert w przypadkach okreslonych w ustawie Pzp;
7) przygotowywanie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty badz wnioskowanie do
Kierownika Zamawiajacego o uniewaznienie postepowania;
8) przyjecie i przeprowadzenie analizy wnoszonych §rodkéw ochrony prawnej oraz
przedstawienie Kierownikowi Zamawiajgcego rekomendacji dotyczacej odpowiedzi na
odwotanie.

§ 8.
Przewodniczacy kieruje pracami Komisji przetargowej, a w szczegolnosci:

1) organizuje prace Komisji, w tym wyznacza terminy posiedzen oraz zapewnia sprawny
przebieg wykonywanych zadan;

2) nadzoruje dokonywanie czynno$ci wykonywanych przez sekretarza i cztonkow Komisji;

3) dokonuje podziatlu prac pomigdzy cztonkdéw Komisji przetargowej;

4) uczestniczy w przygotowywaniu specyfikacji warunkoéw zamowienia i innych dokumentow;

5) sprawdza w zlozonych ofertach wymagania formalne stawiane wykonawcom;

6) na biezaco informuje Kierownika Zamawiajacego o problemach zaistniatych w trakcie prac
Komisji i innych sprawach zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego;
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7) przedktada Kierownikowi Zamawiajgcego propozycj¢ Komisji przetargowej w sprawie
wykluczenia wykonawcoéw i/lub odrzucenia ofert oraz rozstrzygnigcia postgpowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego;

8) przedktada Kierownikowi Zamawiajacego propozycje Komisji przetargowej w sprawie
wyboru najkorzystniejszej oferty badz wniosku do Kierownika Zamawiajgcego
0 uniewaznienie postepowania,

9) podejmuje wszelkie niezbedne dziatania majace na celu ochrong interes6w Zamawiajacego,
w przypadku korzystania przez wykonawce ze srodké6w ochrony prawnej przewidzianych w
ustawie Pzp.

§9.
Do zadan sekretarza Komisji przetargowej nalezy w szczegolnosci:

1) dokumentowanie prac Komisji przetargowej oraz prowadzenie catej dokumentacji
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

2) obsluga techniczno-organizacyjna Komisji przetargowe;j;

3) przyjmowanie zapytan, wyjasnien, odwolan od wykonawcoéw oraz przekazywanie ich
przewodniczgcemu Komisji przetargowej;

4) udziat w przygotowywaniu specyfikacji warunkow zamoéwienia i innych dokumentow;

5) przygotowywanie tresci ogloszen oraz ich publikowanie, zgodnie z przepisami ustawy Pzp;

6) przekazywanie informacji o zmianach specyfikacji warunkow zamowienia, opracowanych
przez Komisje przetargowsa i zatwierdzonych przez Kierownika Zamawiajacego;

7) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczgcego Komisji
przetargowe;j;

8) przygotowanie informacji o wynikach postgpowania o udzielenie zamowienia,
powiadamianie wykonawcow bioracych udzial w postepowaniu, o jego wyniku oraz
zamieszczenie tej informacji na stronie internetowej Zamawiajacego, BIP Zamawiajacego,
Platformie Zakupowej;

9) przesytanie do Biuletynu Urzg¢du Zamoéwien Publicznych przewidzianych w ustawie
ogtoszen;

10)przygotowywanie pism w sprawach zwrotu wniesionych wadiéw i zabezpieczen nalezytego
wykonania umowy;

11) zamieszczanie na stronie internetowej Zamawiajacego, BIP Zamawiajacego, Platformie
Zakupowej - ogtoszen, informacji i specyfikacji warunkow zamowienia;

12)sporzadzanie protokolu postgpowania oraz przechowywanie go wraz z ofertami oraz
wszystkimi innymi dokumentami zwigzanymi z postepowaniem.

§ 10.

Cztonkowie Komisji przetargowej odpowiedzialni za merytoryczng stron¢ przedmiotu
zamowienia, zobowiazani sa w szczego6lnosci do:

1) nalezytego przygotowania szczegétowego opisu przedmiotu zamodwienia zgodnie z art. 99 -
103ustawy Pzp;

2) okreslenia warunkéw udziatlu w postgpowaniu o udzielenie zamoOwienia w sposob
proporcjonalny do przedmiotu zamowienia oraz wyznaczenia kryterium oceny ofert;

3) udzialu w przygotowywaniu specyfikacji warunkdéw zamowienia;

4) sprawdzenia czy oferowany przez wykonawcow przedmiot zamowienia spetnia wymagania
okreslone w specyfikacji warunkow zamowienia;

5) udzialu w formutowaniu odpowiedzi na zapytania wykonawcow w zakresie dotyczacym
przedmiotu zamowienia;

6) udzialu w formutowaniu odpowiedzi na odwolania w zakresie dotyczacym przedmiotu
zamowienia.
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§ 11.

Zakonczenie prac Komisji przetargowej nastgpuje z chwila wykonania ostatniej czynnosci
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

Niniejszym o$wiadczam, ze zapoznatem(am) si¢ z Regulaminem pracy Komisji Przetargowej
1 zobowiazuje si¢ rzetelnie i obiektywnie wykonywa¢ powierzone mi czynnosci.

Oswiadczam rowniez, iz zapoznatem/am si¢ z treScig Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) i zobowiazuje si¢ do zachowania
poufnosci informacji i danych osobowych w zwiazku z wykonywaniem pracy w niniejszej Komisji
przetargowej, a takze po jej ustaniu.

L.
(PrZeWOdniCchy Koml’sjl’) ...........................................................................
2. )
(Sekretal’z Komisjl') ...........................................................................
3. )
(CZ{Onek KOmlS]l) ...........................................................................
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Zalgcznik nr 4

do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci rownej lub przekraczajgcej
kwote 170 000 ztotych netto realizowanych przez
Serockie Inwestycje Samorzgdowe Sp. 7 o.0.

REJESTR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Lp.

Oznaczenie
sprawy

Nazwa
zamowienia

Dostawa /
ustuga /
robota
budowlana

CPV

Tryb
udzielenia
zamowienia

Wartos$¢
szacunkowa
zamowienia

(netto)

Wybrany
wykonawca

Data podpisania
umowy

Wartos¢
umowy
netto

Wartos¢
umowy
brutto
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