f-l\. SEROCKIE
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Zarzadzenie Nr 34/2024
Prezesa Zarzgdu spoftki
Serockie Inwestycje Samorzgdowe Sp. z 0.0.
z dnia 16 grudnia 2024 roku

w sprawie ustalenia zasad korzystania z samochoddw stuzbowych i prywatnych wykorzystywanych
do celéw stuzbowych oraz delegowania i rozliczania kosztéw podrézy stuzbowych w Serockich
Inwestycjach Samorzgdowych Sp. z o.0.

Na podstawie art. art. 201 ustawy z dnia 15 wrzesnia 2000 r. Kodeks Spdtek Handlowych
(Dz. U.z 2024 r. poz. 18) Serockie Inwestycje Samorzadowe Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia
zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W  Serockich Inwestycjach Samorzadowych Sp. z o0.0. wprowadza sie zasady korzystania
z samochodow stuzbowych i prywatnych wykorzystywanych do celdéw stuzbowych oraz delegowania i
rozliczania kosztéw podrézy stuzbowych, stanowigce zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie nr 11/2021 Prezesa Zarzadu sp6tki Serockie Inwestycje Samorzgdowe Sp. z 0.0.
z dnia 7 maja 2021 roku w sprawie w sprawie wprowadzenia regulaminu dotyczgcego zasad
korzystania z samochodu stuzbowego w Serockich Inwestycjach Samorzgdowych Sp. z 0.0.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzywania od 1 stycznia 2025 roku.

Prezes Zaflzadu

Kamila MbRrzycka

SEROCKIE INWESTYCJE

SAMORZADOWE Sp.z 0.0.
ul. Puttuska 47, 05-140 Serock
NIP: 5361944222, Regon: 284815960
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5AMORZQGOWE Sp.zo.0,
Zatqgcznik do Zarzqdzenia Nr 34/2024

Prezesa Zarzqdu z dnia 16 grudnia 2024 roku

ZASADY KORZYSTANIA Z SAMOCHODOW StUZBOWYCH I PRYWATNYCH
WYKORZYSTYWANYCH DO CELOW StUZBOWYCH
ORAZ DELEGOWANIA | ROZLICZANIA KOSZTOW PODROZY StUZBOWYCH
W SEROCKICH INWESTYCJACH SAMORZADOWYCH SP. Z O.0.

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne
§1.

1. Zasady korzystania z samochoddw stuzbowych i prywatnych wykorzystywanych do celéw
stuzbowych oraz delegowania i rozliczania kosztéow podrézy stuzbowych w Serockich
Inwestycjach Samorzadowych Sp. z 0.0. zwane dalej ,Zasadami”, regulujg kwestie zwigzane z
korzystaniem przez pracownikéw z samochodéw stuzbowych i prywatnych do celéw stuzbowych
oraz delegowanie i rozliczanie kosztéw podrézy stuzbowych pracownikéw Serockich Inwestycji
Samorzgdowych Sp. z o.o.

2. Ponizszym pojeciom nadaje sie nastepujgce znaczenie: il
1) SIS Sp. z 0.0. —Serockie Inwestycje Samorzagdowe Sp. z0.0. m‘
2) Prezes Zarzgdu — Prezes Zarzadu Serockich Inwestycjach Samorzgdowych Sp. z 0.0. i
3) Pracownik/pracownicy Serockich Inwestycjach Samorzagdowych Sp. z 0.0. — osoby $wiadczgce il

prace lub ustuge/ustugi na rzecz Serockich Inwestycjach Samorzgdowych Sp. z 0.0. w ramach !,ﬁ,
stosunku pracy lub na podstawie innej umowy, w tym Cztonkéw Zarzadu. Wil
4) DA - Dziat Administracyjny Serockich Inwestycji Samorzgdowych Sp. z 0.0.

§2.
Do wykonywania zadan stuzbowych przez pracownikéw SIS Sp. z 0.0. mogg by¢ wykorzystywane
samochody:
1) stanowigce wtasnosé SIS Sp. z 0.0., zwane dalej ,,samochodami stuzbowymi”;
2) nie stanowigce wtasnosci SIS Sp. z 0.0., zwane dalej ,,samochodami prywatnymi”,
na podstawie umoéw cywilnoprawnych albo na podstawie pisemnej zgody Prezesa Zarzadu, na
wniosek pracownika, na korzystanie z samochodu prywatnego do celéw stuzbowych.

§ 3. i
Wykaz samochodéw stuzbowych, dokumentacje eksploatacyjng oraz rozliczenie kosztéw eksploatacji E[h.‘
samochoddw stuzbowych prowadzi Dziat Administracyjny. Samochody stuzbowe pozostajg w il
administrowaniu kierownika DA. __;!Jg[

§ 4. il |

1. Prawo do korzystania z samochoddw stuzbowych posiadajg pracownicy SIS Sp. z 0.0. na
podstawie pisemnego powierzenia samochodu stuzbowego podpisanego przez Prezesa Zarzadu
oraz protokotu przejecia/przekazania.

2. Wozdr powierzenia samochodu stuzbowego stanowi zafgcznik nr 1 do Zasad.

3. Podpisanie protokotu przez przejmujgcego samochdd stuzbowy oznacza przejecie
odpowiedzialnos$ci za ten samochdd na warunkach okreslonych w niniejszych Zasadach. Wzor
protokotu przejecia/przekazania stanowi zatgcznik nr 2 do Zasad.

4. Prawo do kierowania samochodami stuzbowymi posiadaja wytgcznie osoby posiadajgce pisemne
upowaznienie Prezesa Zarzagdu w zakresie okreslonym w upowaznieniu. Wzér upowaznienia do
kierowania samochodami stuzbowymi stanowi zafgcznik nr 3 do Zasad.

Serockie Inwestycje Samorzgdowe Sp. z 0.0. szawy wWarszawie, XIVWya
| NIP:5361944222 | REG

clen 47, DB AD Sarc KRS:
ul. Puttuska 47, 05-140 Serock Kapitat zakladiowy:4.13
Rachunek: Bank Pekao SA.: 1712406292 1111001116




fw' SEROCKIE
o 1% INWESTYCJE
SAMORZADOWE sp.zo.0.

§ 5.

1. Pracownicy korzystajgcy z samochodow stuzbowych lub prywatnych wykorzystywanych do
celéow stuzbowych zobowigzani sa do bezwzglednego przestrzegania przepisow ruchu
drogowego i zasad bezpieczenstwa moggcych mie¢ wptyw na powstawanie zagrozen w ruchu
drogowym.

2.  Pracownicy korzystajacy z samochodow stuzbowych zobowigzani sg do posiadania waznego
prawa jazdy oraz aktualnych badan lekarskich i psychologicznych, potwierdzajgcych brak
przeciwwskazan zdrowotnych i psychofizyczng zdolnosé¢ do kierowania pojazdem. W razie utraty
tych uprawnien, pracownik jest zobowigzany niezwtocznie pisemnie zgtosi¢ pracodawcy ten fakt
i zaprzesta¢ korzystania z samochodu.

3. Pracownicy korzystajacy z samochoddw prywatnych do celéw stuzbowych zobowigzani sg do
posiadania niezbednych dokumentéw uprawniajgcych do prowadzenia samochodu oraz
aktualnych badan lekarskich w zakresie wymaganym przez pracodawce, o ktérym mowa
w ust. 2.

4. Na badania, o ktérych mowa w ust. 2 i ust. 3, pracownika kieruje pracodawca, ktéry pokrywa
koszty zwigzane z przeprowadzeniem badania.

Rozdziat Il
Szczegotowe zasady korzystania z samochoddéw stuzbowych

§ 6.

1. Pracownik korzystajgcy z samochodu stuzbowego ma obowigzek:

1) zapoznac¢ sie z instrukcjg obstugi samochodu i potwierdzi¢ to wtasnorecznym podpisem
w dniu przejecia samochodu na protokole przejecia/przekazania oraz Scisle stosowa¢ sie do
tej instrukcji;

2) dbacd o stan techniczny i bezpieczerstwo samochodu;

3) dbac o estetyczny wyglgd samochodu;

4) korzysta¢ z samochodu w taki sposdb, aby zapewni¢ optymalne zuzycie paliwa.

2. W przypadku powstania szkdd wyniktych z dziatan oséb trzecich, w szczegdlnosci: wtamania do
samochodu, uszkodzenia lub jego kradziezy, utraty wyposazenia dodatkowego samochodu,
pracownik korzystajacy z samochodu stuzbowego zobowigzany jest w razie koniecznosci do
niezwtocznego dokonania zgtoszenia tego faktu odpowiednim stuzbom oraz kierownikowi DA w
SIS Sp. zo.o0.

§7.

1. Statym miejscem parkowania samochodow stuzbowych po godzinach pracy SIS Sp. z 0.0. sg
parkingi, miejsca postojowe lub garaze bedace w dyspozycji SIS Sp. z o0.0.

2. Parkowanie samochoddéw stuzbowych poza godzinami pracy w innym miejscu niz okreslone
w ust. 1 wymaga zgody Prezesa Zarzgdu udzielanej na wniosek pracownika korzystajgcego z
samochodu stuzbowego.

3. Waz6r wniosku, o ktérym mowa w ust. 2, stanowi zatgcznik nr 4 do Zasad.

4. Pracownik korzystajagcy z samochodu stuzbowego, w czasie wykonywania obowigzkéw
stuzbowych, rozlicza koszty parkowania samochodu stuzbowego, po dotgczeniu do polecenia
wyjazdu stuzbowego dowodu poniesienia tych kosztéw.

5. Pracownik korzystajgcy z samochodu stuzbowego ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za
powierzony mu samochdd.

6. Za przedmioty prywatne pozostawione w samochodzie, odpowiedzialna jest osoba
pozostawiajgca dany przedmiot w samochodzie.
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§ 8.

1. Pracownik korzystajgcy z samochodu stuzbowego, ktéry utracit uprawnienia do prowadzenia
samochodu, zostat zwolniony z obowigzku $wiadczenia pracy lub ktéremu wypowiedziano albo
rozwigzano bez wypowiedzenia stosunek pracy, zobowigzany jest odda¢ do dyspozycji SIS SP. z
0.0. samochdd stuzbowy, z ktérego korzystat, najpdzniej w dniu rozpoczecia jednej z ww.
okolicznosci, a takze na kazde zadanie pracodawcy. Samochdd powinien by¢ czysty, w dobrym
stanie technicznym, a jego zuzycie wynika¢ jedynie z eksploatacji wynikajgcej
z wykonywania polecen wyjazdéw stuzbowych. Wszelkie szkody powinny by¢ naprawione przed
zdaniem samochodu.

2. Pracownik korzystajacy z samochodu stuzbowego, ktory przebywa na zwolnieniu lekarskim,
o ile stan zdrowia na to pozwala, zobowigzany jest niezwtocznie odda¢ do dyspozycji SIS Sp. z
0.0. samochdd stuzbowy, z ktérego korzystat. W uzasadnionych przypadkach SIS Sp. z o.0.
zastrzega sobie rowniez mozliwos¢ osobistego odbioru samochodu stuzbowego od pracownika,
ktéry przebywa na zwolnieniu lekarskim. Przekazanie samochodu nastepuje na podstawie
protokotu przejecia\przekazania, stanowigcego zafgcznik nr 2 do Zasad.

3. W uzasadnionych przypadkach pracownik korzystajgcy z samochodu stuzbowego za zgoda
Prezesa Zarzadu moze korzysta¢ z tego samochodu w trakcie usprawiedliwionej nieobecnosci
W pracy.

4. Brak zwrotu pojazdu w sytuacjach okreslonych w ust. 1 lub brak kontaktu z pracownikiem
odnosnie zwrotu pojazdu, SIS Sp. z 0.0. traktuje jako przywitaszczenie mienia i moze zawiadomic
o zaistniatym fakcie Policje.

§9.
1. Pracownicy, o ktédrych mowa w § 4 ust. 1 mogg korzysta¢ z samochodu stuzbowego do celow 'l

prywatnych ponoszagc w tym zakresie petng odpowiedzialno$¢ z tytutu korzystania ;I

z tego samochodu oraz z tytutu szkéd wyrzgdzonych przez osoby trzecie w samochodzie. i

2. Z tytutu, o ktéorym mowa w ust. 1, pracownicy, o ktéorych mowa w ust. 1, otrzymujg od
pracodawcy nieodptatne swiadczenie, ktérego wartos¢ pieniezna zostanie ustalona na podstawie

przepiséw art. 12 ust. 2a-2c ustawy z dnia 26 lipca 1991 r., o podatku dochodowym od o0s6b i

fizycznych.

1) 250 zt brutto miesiecznie — dla samochodéw o mocy silnika do 60 kW lub stanowigcych
pojazd elektryczny w rozumieniu art. 2 pkt 12 ustawy z dnia 11 stycznia 2018 r. o
elektromobilnosci
i paliwach alternatywnych lub pojazd napedzany wodorem w rozumieniu art. 2 pkt 15
ww. ustawy;

2) 400 zt brutto miesiecznie — dla samochoddéw innych niz wymienione w pkt 1 powyze;j.

3. Woydatki na eksploatacje samochodéw stuzbowych wykorzystywanych do celdw prywatnych,
ponoszone w trakcie usprawiedliwionej nieobecnosci, pracownicy pokrywajg ze sSrodkow

wtiasnych. '

,”

§ 10. 0

Niezwtocznie po zakonczeniu miesigca pracownicy, o ktdrych mowa w § 4 ust. 1, korzystajgcy z I:;
samochoddéw stuzbowych, przedktadajg za poprzedni miesigc kalendarzowy wypetniong karte i
ewidencji przebiegu pojazdu, wedtug wzoru stanowigcego zatqcznik nr 5 do Zasad. | “

Serockie Inwestycje Samorzgdowe Sp. z 0.0. Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy w Waa‘.szav»\'ée, XE\/\f\f\,\!gi.?:ia} bo:prxoémy

ka 47. 05-140 Serock KRS: 0000812625 | NIP:5361944222 | REGON: 384815960
ST S S Kapitat zaklaclowy: 4.134.000 zt
Rachunek; Bank Pekao SA: 1712406292 1111 0011 1673 8692




% .
1P

SEROCKIE

INWESTYCJE
SAMORZADOWE sp.z0..

o
=2
A
\

Rozdziat 11l
Korzystanie z samochoddow prywatnych do celéw stuzbowych

§ 11.

1. Prezes Zarzadu na wniosek pracownika, zaakceptowany przez bezposredniego przetozonego
pracownika, wyraza zgode na korzystanie z samochodu prywatnego pracownika do celéw
stuzbowych. Wzdr wniosku stanowi zatgcznik nr 6 do Zasad.

2. Na wniosek pracownika Prezes Zarzagdu moze wyrazi¢ zgode na korzystanie z samochodu
prywatnego do celéw stuzbowych na podstawie umowy cywilnoprawnej, pod warunkiem
spetnienia przez pracownika warunkéw okreslonych w § 4 umowy, ktérej wzor stanowi zatgcznik
nr 7 do Zasad. Rozliczanie z tytutu ryczattu samochodowego nastepuje na podstawie
osSwiadczenia, ktérego wzdr stanowi zafgcznik nr 8 do Zasad.

3. 0golne warunki przyznawania limitu przebiegu kilometréow w jazdach lokalnych oraz pokrywanie
kosztéw korzystania z samochoddéw prywatnych do celéw stuzbowych okresla Rozporzqdzenie
Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztow uZywania do celow stuzbowych samochodow osobowych,
motocykli i motorowerdw niebedqcych wtasnosciq pracodawcy (Dz. U. z 2002 r., Nr 27, poz. 271
Z pozin. zm.).

4. O przyznanie miesiecznych ryczattow na warunkach, o} ktorych mowa
w ust. 3, nie mogg ubiegac sie pracownicy korzystajacy z samochoddw stuzbowych.

5. Pracownicy, ktorym przyznano miesieczny ryczatt, a korzystali z samochodu stuzbowego, nie
otrzymuja zwrotu kosztow z tytutu korzystania z samochodu prywatnego do celéw stuzbowych,
za kazdy dzien w ktérym korzystali z samochodu stuzbowego.

Rozdziat IV
Delegowanie i rozliczanie kosztow podrézy stuzbowych

§12.
Dokumentem uprawniajgcym do odbycia podrdézy stuzbowej jest m.in. ,polecenie wyjazdu
stuzbowego”, ktérego wzor stanowi zafgcznik nr 9 do niniejszych Zasad.

§13.
DA prowadzi ,rejestr polecen wyjazdéw stuzbowych” dla pracownikéw SIS Sp. z 0.0. Informacja o
nieodbytej podrdzy stuzbowej przekazywana jest pisemnie ww. pracownikowi, celem dokonania
zmian w ww. rejestrze.

§ 14.

1. Koszty odbytych podrdzy stuzbowych rozlicza DA.

2. W terminie do 14 dni od dnia zakonczenia podrézy stuzbowej pracownik przekazuje do DA
dokumenty niezbedne do jej rozliczenia.

3. Rozliczeniem korzystania z samochodéw prywatnych do celdw stuzbowych oraz korzystania z
samochodow stuzbowych do celéw prywatnych, stanowigce co do zasady przychdd pracownika
podlegajgcy opodatkowaniu oraz w przypadku samochoddéw stuzbowych réwniez sktadkom
spotecznym zajmuje sie pracownik ds. kadrowo-ptacowych w spétce.
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Zatfaczniki:
1. Wzdr powierzenia samochodu stuzbowego;

2. Wz6r protokotu przejecia/przekazania samochodu stuzbowego;

3. Wzér upowaznienia do kierowania samochodami stuzbowymi;

4. Wzdr wniosku o wyrazenie zgody na parkowanie samochodu stuzbowego, poza godzinami pracy SIS w

Serocku, poza miejscami bedacymi w dyspozyciji SIS w Serocku;

Wzdr ewidencji przebiegu pojazdu;

6. Wzor wniosku o wyrazenie zgody na korzystanie z samochodu prywatnego pracownika do celdw
stuzbowych;

7.  Wzdér umowy korzystania z samochodu prywatnego do celéw stuzbowych;

Wzdr o$wiadczenia o korzystaniu z samochodu prywatnego do celéw stuzbowych;

9. Wozér ,polecenia wyjazdu stuzbowego”.

o

o
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