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Zarzadzenie Nr 11/2021

Prezesa Zarzadu spolki Serockie Inwestycje Samorzadowe Sp. z o.0.
z dnia 7 maja 2021 roku

w sprawie wprowadzenia regulaminu dotyczacego zasad korzystania z samochodu
stuzbowego w Serockich Inwestycjach Samorzadowych Sp. z o.0.

§1

Na podstawie art. 201 ustawy z dnia 15 wrzesnia 2000 r. Kodeks Spoétek Handlowych,
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1526) oraz §10 aktu zalozycielskiego spotki z ograniczong
odpowiedzialno$cig z dnia 27 sierpnia 2019r. Serockie Inwestycje Samorzadowe Spotka z
ograniczong odpowiedzialno$cig z siedzibg w Serocku, przy ul. Rynek 21, zarzadzam
wprowadzenie Regulaminu dotyczacego zasad korzystania z samochodu stuzbowego w
Serockich Inwestycjach Samorzadowych Sp. z oo, zgodnie z zatgcznikiem do niniejszego
zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie nr 5/2020 Prezesa Zarzadu spoétki Serockie Inwestycje Samorzadowe
Sp. z 0.0. z dnia 7 kwietnia 2020 roku w sprawie wprowadzenia regulaminu dotyczacego zasad
korzystania z samochodu stuzbowego w Serockich Inwestycjach Samorzadowych Sp. z o.0.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zarzadzenia Nr 11/2021

Prezesa Zarzadu spotki Serockie Inwestycje
Samorzadowe Sp. z 0.0.

z dnia 7 maja 2021 r.

REGULAMIN W SPRAWIE ZASAD KORZYSTANIA Z SAMOCHODU
SLUZBOWEGO W SEROCKICH INWESTYCJACH SAMORZADOWYCH Sp. z o.0.

§1

Postanowienia ogolne

1. Celem Regulaminu jest ustalenie zasad korzystania przez pracownikow z samochodow
stuzbowych bedacych do dyspozycji Pracodawcy, tj. Serockich Inwestycji
Samorzadowych Sp. z 0.0.

2. Niniejszy Regulamin obowigzuje wszystkich pracownikéw komorek organizacyjnych
w SIS Sp. z o0.0. ktorzy korzystaja lub moga wykorzystywac pojazdy stuzbowe bedace
w dyspozycji Spoiki.

§2
Ilekro¢ mowa w Regulaminie o:
1) Spoice - nalezy przez to rozumie¢ Serockie Inwestycje Samorzadowe Sp. z 0.0.;
opiekunie samochodu - nalezy przez to rozumie¢ pracownika Serockich
Inwestycji Samorzadowych Sp. z 0.0., ktoremu Prezes Spotki powierzyt opieke
nad samochodem stuzbowym;

2) uzytkowniku samochodu lub pracowniku - nalezy przez to rozumie¢ Prezesa,
pracownika SIS sp. z o o. oraz osobg wspotpracujaca, swiadczaca dla spoiki
ustugi na podstawie umowy cywilnoprawnej uprawniong do kierowania
samochodem stuzbowym.

3) samochodzie stuzbowym — nalezy przez to rozumiec:

— samochéd stuzbowy osobowy,
— samochod stuzbowy roboczy.

§3

Zasady uzytkowania samochodu sluzbowego

1. Samochodem sluzbowym mogg kierowa¢ nizej wymienione osoby, na podstawie
udzielonego upowaznienia, ktérego wzor stanowi zalgcznik nr 1 do regulaminu:
1) opiekun samochodu;

2) uzytkownicy samochodu;

2. W razie koniecznosci zastgpstwa opiekuna samochodu, nastgpuje protokolarne
przekazanie samochodu stuzbowego wraz z wyposazeniem innemu upowaznionemu do
sprawowania opieki nad samochodem stuzbowym pracownikowi, zgodnie ze wzorem
protokotu stanowigcym zafgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§4
1. Uzytkownik samochodu stuzbowego zobowigzany jest do:
1) kierowania si¢ zasada celowosci i oszczgdnosci;
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2) cksploatowania samochodu z zachowaniem bezpieczenstwa i ekonomicznych
warunkow jazdy;

3) dbania o czystos¢ uzytkowanego pojazdu;

4) dokonywania czynnos$ci kontrolnych samochodu, ze szczegdélnym uwzglednieniem
os$wietlenia, stanu ogumienia, poziomu oleju w silniku, ptynu w ukladzie
chtodniczym, ptynu do spryskiwaczy;

5) w przypadku zauwazenia awarii, czy usterek - natychmiastowego zgloszenia ich
opiekunowi samochodu;

6) w przypadku wypadku drogowego, kolizji, zaistnienia kradziezy samochodu, badz
elementoOw jego wyposazenia - niezwlocznego powiadomienia organu Policji oraz
Prezesa Spoftki;

2. Opiekun samochodu dokonuje zgloszenia szkody do ubezpieczyciela samochodu
stuzbowego w terminie przewidzianym w umowie ubezpieczenia.

3. Spowodowanie przez uzytkownika samochodu szkody, ktéra z jego winy nie podlega
zwrotowi z tytutu ubezpieczenia, powoduje odpowiedzialno$¢ majatkowa tej osoby, do
peinej kwoty wysokosci spowodowanej szkody. Osoby kierujace samochodem
shuzbowym podpisuja deklaracje odpowiedzialnos$ci materialnej zgodnie z zatgcznikiem
nr 3.

4. Koszty wynikajace z naruszenia przepisOw o ruchu drogowym, a takze nieuiszczenia
optaty z tytutu postoju w strefie ptatnego parkowania pokrywa uzytkownik samochodu.

5. Uzytkownikowi samochodu zabrania si¢ udostgpniania pojazdu osobom
nieupowaznionym.

6. Po godzinach pracy lub po wykonaniu zadan zwiazanych z dziatalnoscig Serockich
Inwestycji Samorzadowych Sp. z 0.0. uzytkownik samochodu jest zobowigzany do
parkowania pojazdu stuzbowego w nastepujacych miejscach:

1) w garazach lub miejscach parkingowych, do ktorych prawo korzystania posiada
Spoika,

2) miejscach garazowych lub zamknigtej posesji bedacej w dyspozycji uzytkownika
samochodu,

3) na parkingach strzezonych.

7. Opiekun lub uzytkownik samochodu dokonuje zakupu paliwa, a takze czg$ci
zamiennych, materiatéw eksploatacyjnych oraz ustug niezbednych, w tym mycie i
czyszczenie samochodu stuzbowego.

8. Zakupy, o ktorych mowa w ust. 7 moga by¢ dokonywane tylko w dniach roboczych,
wyjatkowo w soboty oraz dni $wigteczne pod warunkiem dziatalnosci Spotki w tych
dniach.

9. Tankowanie samochodu stuzbowego odbywa si¢ w sposob bezgotowkowy na
wyznaczonej stacji paliw.

10. W trakcie dtuzszych wyjazdow stuzbowych tankowanie pojazdu moze odbywac si¢
poza wyznaczonymi stacjami paliw na zasadzie zwrotow przez Spotke na rachunek
tankujacego pojazd, na podstawie wlasciwie wystawionej FV.

11. Zakupione paliwo do samochodu stuzbowego roboczego zostaje zaewidencjonowane w
ksiazce ewidencji przebiegu pojazdu.

12. Korzystanie z samochodu stuzbowego po godzinach pracy, w $wieta i dni wolne od
pracy moze odbywa¢ si¢ w przypadkach wykonywania obowigzkow stuzbowych
wynikajacych z zakresu kompetencji 1 wynikajacych ze zdarzen losowych -
kazdorazowo akceptowanych przez Prezesa Spotki lub osobg¢ przez niego upowazniong.

13. Korzystanie z samochodu shuzbowego po godzinach pracy, w $wieta, dni wolne od
pracy lub w okresie urlopow, moze odbywaé si¢ rowniez odptlatnie. Cennik z
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uwzglednieniem rodzajéw pojazdu, ktore moga by¢ wynajmowane krotkoterminowo
zostanie ustanowiony w drodze Zarzadzenia przez Zarzad Spoiki.

§5

Zasady odpowiedzialnosci materialnej pracownika

1. Strony ustalaja, iz uzytkownik samochodu przyjmuje odpowiedzialno$¢ materialng za
powierzony mu samochdd stuzbowy.

2. Uzytkownik samochodu ponosi pelng odpowiedzialno$¢ materialng w przypadku
kazdej zawinionej przez siebie szkody powstalej na skutek:

1) naruszenia przepisOw prawa, w tym zwlaszcza ustawy — Prawo o ruchu drogowym,
w szczegodlnosci powstate] w przypadku jazdy w stanie po spozyciu alkoholu lub
innych $rodkéw odurzajacych,

2) niewlasciwej eksploatacji samochodu, w tym uzytkowania pojazdu niezgodnie z
jego przeznaczeniem oraz celowego uszkodzenia,

3) przedwczesnego zuzycia samochodu spowodowanego niewlasciwg jego
eksploatacja potwierdzong przez uprawnionego rzeczoznawce.

3. Uzytkownik samochodu ponosi odpowiedzialno$¢ materialng w przypadku wltamania
do samochodu lub kradziezy powierzonego mu samochodu, w przypadku
nieprawidlowego zabezpieczenia pojazdu lub zaistnienia innych okoliczno$ci
wylaczajacych odpowiedzialno§¢ ubezpieczyciela pojazdu (np. pozostawienie
kluczykow w stacyjce, dokumentow pojazdu w samochodzie itp.).

4. Uzytkownik samochodu ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng za szkody powstate
w wyniku uzywania samochodu przez nieuprawnione osoby, ktorym pozwolil na
korzystanie z samochodu.

5. Pracodawca nie pokrywa kosztow mandatéw i innych kar pieni¢znych, do ktorych
zaplaty obowigzany jest uzytkownik samochodu.

6. Uzytkownik samochodu moze zostaé obcigzony kosztami poniesionymi przez
Pracodawce w wyniku niedopetnienia przez uzytkownika obowigzku zgloszenia
zaistnialej szkody w okreslonym przepisami terminie.

§6

Ewidencjonowanie przebiegu pojazdu

1. Ewidencja przebiegu samochodu stuzbowego roboczego prowadzona jest przez
uzytkownika samochodu w ksigzce ewidencyjne;.

2. Uzytkownik samochodu po kazdorazowym wykorzystaniu pojazdu stuzbowego
dokonuje wpisu, ktory zawiera:
1) kolejny numer wpisu,
2) imig¢ i nazwisko osoby kierujacej pojazdem,
3) date i cel wyjazdu,
4) opis trasy (skad-dokad),
5) stan licznika przed i po wyjezdzie kilometrow,
6) liczbe przejechanych kilometrow,
7) ilo$¢ zakupionego paliwa.

3. Ksiazka przebiegu pojazdu powinna by¢ prowadzona na biezaco, tzn. powinna by¢
uzupeltniana po dokonaniu kazdego przejazdu. Dopuszcza si¢ uzupehienie ewidencji na
koniec dnia pracy.
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4. W wyjatkowych sytuacjach (np. kilkudniowej delegacji), karta drogowa wypeiniana jest

na czas trwania catego wyjazdu.

5. Jeden wiersz zapisu w karcie drogowej odpowiada jednej trasie przejazdu samochodu
stuzbowego z/do miejsca garazowania do/z miejsca wykonywania zadania stuzbowego.

6. W przypadku realizacji wielu zadan stuzbowych obejmujacych jeden wyjazd, ewidencja
przebiegu pojazdu winna zawiera¢ kazde docelowe miejsce wykonania zadania
stuzbowego.

7. Ewidencje przebiegu pojazdu nalezy wypelia¢ rzetelnie, zgodnie ze stanem
rzeczywistym i1 w sposob nie budzacy zastrzezen.

8. Wpisy w ewidencji nalezy sporzadza¢ w sposob staranny, czytelny i trwaty.

9. Dokonanie przez uzytkownika samochodu wpisu niezgodnego ze stanem rzeczywistym
bedzie zakwalifikowane jako naruszenie obowiazkéw pracowniczych lub naruszenie
warunkow umowy cywilnoprawnej 1 bedzie stanowilo podstawe do poniesienia peine;j
odpowiedzialnos$ci materialnej uzytkownika samochodu.

§7

1. Rozliczenie przebiegu samochodu stuzbowego dokonywane jest przez uzytkownika
samochodu w okresach miesi¢cznych i jest przekazywane wraz z ewidencja Prezesowi
Spotki celem zatwierdzenia celowo$ci wyjazdow stuzbowych.

2. Przy rozliczaniu zuzycia paliwa stosuje si¢ normy zuzycia paliwa ustalone dla
samochodu stuzbowego z uwzglednieniem norm powszechnie obowiazujacych.
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Zatacznik Nr 1
do Regulaminu w sprawie zasad korzystania
z samochodu stuzbowego w Serockich
Inwestycjach Samorzadowych Sp. z 0.0.

UPOWAZNIENIE nr ...../2021
do kierowania samochodem sluzbowym

UPOWazniam .............ceeeeeeeeeseeseeneneee e oo
(imig¢ i nazwisko uzytkownika)

W Serockich Inwestycjach Samorzgdowych Sp 7 o.0.
(nazwa jednostki organizacyjnej)

legitymujacego (3) si¢ dowodem osobistym serii ............ 1)
oraz prawem jazdy kat. ... nr

do prowadzenia samochodu stuzbowego marki

0 NUMETZE TEJEStIACYJYIM L .ouvnttntentene et enteeneeneeareaneenneanenn

Upowazniony zobowigzany jest do przestrzegania zasad okre$lonych w Zarzadzeniu
Nr 11/2021 Prezesa Zarzadu Serockich Inwestycji Samorzagdowych Sp. z 0.0. z dnia 12 maja 2021
roku.

(podpis i piecze¢ Prezesa)
Otrzymuja:
1) Upowazniony uzytkownik samochodu
2) ala

Oswiadczenie uzytkownika samochodu:

Oswiadczam, Ze zapoznatem si¢ z tre§cig Regulaminu oraz Instrukcja korzystania i eksploatacji
samochodu stuzbowego w Serockich Inwestycjach Samorzadowych Sp. z o0.0. Akceptuje
wszystkie zawarte warunki, co potwierdzam wtasnorgcznym podpisem.

Serock, dnia .............oooieuiiii.

(podpis uzytkownika samochodu)
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Zatacznik Nr 2

do Regulaminu w sprawie zasad korzystania
z samochodu stuzbowego w Serockich
Inwestycjach Samorzadowych Sp. z 0.0.

Protokoél zdawczo-odbiorczy

Przekazujacy:

Charakterystyka samochodu:

1Y 34 S T ' D
N0 T =T T =10y YA PP
ROK PrOQUKCTI: ettt e e e e et et
NUMEr NAAWOZIA (VTN ). ot et
Pojemnose silnika: ...
StaAN PAlIWA: ...t e
Stan [HCzZNIKa: ... e

Wyposazenie teChNICZNE: ....c.covvviiiiiiniiiieiiiiiiiieiiiniiiieiiisisisesssssosnssssssssssssnsssnns
LD 2] 111 ) 1152

Ogolny (wizualny) stan samochodu (UWagi): ...ooveviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiiiiieiiiniennnes

€0 000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

PRZEKAZUJACY: PRZEIMUJACY:
(czytel ny .p.o d .p.i S.) ................................................. ( czytel ny .p.o .d.p.ié) ...........
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Zatacznik Nr 3

do Regulaminu w sprawie zasad korzystania
z samochodu stuzbowego w Serockich
Inwestycjach Samorzadowych Sp. z 0.0.

Serock, dn. .....oooviiiiiiii

DEKLARACJA ODPOWIEDZIALNOSCI MATERIALNEJ

W zwiazku z upowaznieniem do korzystania w celach stuzbowych z samochodu stuzbowego;
mMarki ......oooiiii 0 NUMErZze rejestracyjnym ...........oeeevuenn....
o$wiadczam, ze przyjmuj¢ odpowiedzialno$¢ materialng za powierzony samochod (art. 114 i
art. 122 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy lub umowa cywilnoprawna).
Zobowiazuj¢ si¢ jednoczes$nie do przestrzegania zasad okreslonych w Regulaminie korzystania
z samochodu stuzbowego w Serockich Inwestycjach Samorzadowych Sp. z o.0.

(czytelny podpis)
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